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PAPEL DO MEMBRO DA BANCA
EXAMINADORA

O membro da banca examinadora é responsável por:

participar da sessão de defesa;

avaliar a dissertação ou tese apresentada;

emitir parecer formal ao final da defesa;

atuar com autonomia e conformidade com as

normas do programa de pós-graduação (PPG) e da

UFSCar.

Importante: a figura do membro de banca pode incluir

titulares e suplentes.
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RECEBIMENTO DA INDICAÇÃO
PARA PARTICIPAR

Quando o(a) discente envia a solicitação de defesa no

ProPGWeb e o processo é aprovado pelo(a) orientador(a)

e pela secretaria/coordenação do PPG, o sistema pode

enviar automaticamente um e-mail de convite ao(à)

membro da banca.

Esse e-mail normalmente contém informações como:

título do trabalho;

data e horário da defesa;

nome do(a) discente;

dados de contato da coordenação;

instruções de acesso (quando a defesa é remota ou

híbrida).

Se não receber o e-mail, confira se seu endereço

eletrônico foi informado corretamente no ProPGWeb ou

entre em contato com a secretaria do PPG para

confirmação.
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VAMOS AO TUTORIAL!
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Passo 1: Acesse o ProPGWeb

Entre em: https://propgweb.ufscar.br/;

Faça o login com seu Número UFSCar e senha.

Se você ainda não tiver login, solicite à

secretaria/coordenação do PPG para criar ou liberar seu

acesso ao sistema.

Passo 2: Antes da defesa: materiais
e preparação

Como membro da banca, você deve:

Ler a versão da dissertação/tese anexada no

ProPGWeb com antecedência;

Preparar uma avaliação crítica do conteúdo;

Verificar estrutura, metodologia, resultados,

originalidade e contribuição científica;

Estar disponível na data e horário agendados, com

antecedência.

Caso identifique algum problema no material recebido,

comunique imediatamente a secretaria/coordenação do

PPG.

https://propgweb.ufscar.br/
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Passo 3: Participação na sessão de
defesa

Chegue com antecedência se for presencial;

Conecte-se antecipadamente se for remota/híbrida;

Tenha em mãos seu parecer e notas de avaliação.

ANTES DA APRESENTAÇÃO

Ouça a exposição do(a) discente;

Faça perguntas pertinentes ao conteúdo;

Verifique o domínio do tema demonstrado pelo(a)

candidato(a).

DURANTE A APRESENTAÇÃO

Conduza a discussão com foco científico;

Registre sua avaliação conforme orientações do

PPG e da UFSCar.

APÓS A APRESENTAÇÃO



Passo 4: Registro do parecer de
banca

Após concluída a defesa, o(a) membro da banca deve

registrar o parecer final da banca examinadora.

Dependendo do PPG, isso pode ocorrer:

diretamente no ProPGWeb, em formulário

específico;

em documento físico digitalizado (ex.:

formulário/ata) que deverá ser anexado ao sistema

pela secretaria/coordenação;

ou em outro sistema interno do programa.

A forma exata de registro pode variar conforme o

regimento interno do PPG.

Por isso, confirme com a secretaria do programa como

proceder.
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CRITÉRIOS GERAIS DE
AVALIAÇÃO
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Ao emitir seu parecer, a banca normalmente considera:

qualidade da estrutura do trabalho;

coerência entre objetivos, método e resultados;

originalidade e contribuição ao campo;

domínio do tema pelo(a) candidato(a);

clareza na apresentação oral.

A avaliação deve ser imparcial, criteriosa e em

conformidade com as normas do programa.

COMUNICAÇÃO DE
PENDÊNCIAS

Caso você identifique inconsistências no processo,

material faltante ou ilegível ou divergências relevantes

no agendamento, comunique a coordenação/secretaria

do PPG o quanto antes para que sejam tomadas as

providências adequadas.



EM CASO
DE

DÚVIDAS

Em caso de dúvidas sobre o preenchimento da

solicitação ou sobre alguma etapa do fluxo de

agendamento de defesa, assista ao vídeo tutorial

elaborado pela ProPG/UFSCar, disponível no

YouTube, que apresenta o passo a passo completo

do procedimento no sistema ProPGWeb para o perl

membro de banca examinadora

Disponível em: https://youtu.be/ZmSH18UiXFo

E-mail PPGEMec: ppgemec@ufscar.br

https://youtu.be/ZmSH18UiXFo


GUIA DE AGENDAMENTO DE DEFESA - PERFIL MEMBRO

DE BANCA EXAMINADORA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO CARLOS

PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA

MECÂNICA

Autoria

Natália Bortolani Furusho

Sidney Bruce Shiki

São Carlos, 10 de fevereiro de 2026.


