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ANTES DE COMECAR

O agendamento de defesa no ProPGWeb sé pode ser feito
depois que vocé tiver cumprido todos o0s requisitos
académicos do seu programa, como:

integralizagao de créditos de disciplinas;

exame de qualificacao;

proficiéncia em lingua inglesa;

outros requisitos previstos no regimento/normas
complementares do seu programa.

DEFINA OS DETALHES COM SEU ORIENTADOR(A):

. Data e horario da defesa
Considere disponibilidade da banca e do(a) orientador(a);
. Composicao da banca examinadora
Indiqgue os membros titulares e suplentes (siga as
normas do seu PPG sobre nimero e obrigatoriedade de
externos);
. Modalidade da defesa
Defina se sera presencial ou hibrida (com membros
participando online).

Observacao: O aluno e, no minimo, um membro da banca
devem estar presentes no local da defesa.




VAMOS AO TUTORIAL!
Passo 1: Acesse o ProPGWeb

. Entre em: https://propgweb.ufscar.br/;

. Use seu Numero UFSCar e senha.
Se ainda nao souber seu Numero UFSCar, verifigue no
SAGUI ou procure assisténcia da secretaria do seu PPG.

Passo 2: Inicie a solicitacao de
defesa

. No menu principal, va para a op¢ao correspondente a
“Solicitagdes” - “Defesa”.

Passo 3: Preencha os campos
obrigatorios

. Titulo do trabalho (exatamente como serd
apresentado);

. Data e horario planejados para a defesa;

. Comissao examinadora completa;

. Nome completo de cada membro;

. E-mail institucional ou contato valido;

. Instituicdo de origem (externa ou interna);

. Membros suplentes (informar nomes e e-mails).

-



https://propgweb.ufscar.br/

Passo 4: Anexe documentos
exigidos

Na propria tela de solicitagao, anexe:

. Arquivo da sua dissertacdo ou tese (PDF) - verséao
que sera examinada;

. Se exigido pelo seu PPG, comprovante de envio de
artigo cientifico (principalmente para doutorado).

Observacgéao: cada programa pode ter exigéncias extras
(ex.: comprovante de proficiéncia ou comprovante de
submissdo de artigo). Consulte o regimento/normas
complementares antes de enviar.

Apds preencher e anexar tudo corretamente, envie a
solicitagdo para que seu(a) orientador(a) aprove. O
sistema ndo segue para a coordenagdo sem essa
aprovacao.

-




Passo o: Aprovacao da
coordenacao/secretaria do PPG

Depois que o(a) orientador(a) aprovar, a coordenacgao ou
a secretaria do seu PPG revisara a solicitagdo. Eles
podem devolver para corregdo se algo estiver
inconsistente (datas, composicao da banca, anexos).

Prazos minimos usuais:
- Mestrado: agendar com pelo menos 60 dias de
antecedéncia.

Quando aprovado, o sistema provera a confirmagéao
oficial da data e horario. E importante verificar no
sistema e/ou por e-mail se tudo foi autorizado. Em geral,
0os membros da banca também recebem convites
automaticos via e-mail, se os dados estiverem corretos.
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NO DIA DA DEFESA

. Apresente-se no horario marcado;

. Se for presencial: chegue com antecedéncia e
confira os equipamentos;

. Se for hibrida: verifigue links, &udio, video e
conexoes.

APOS A DEFESA

Depois da defesa, ha procedimentos essenciais
(normalmente via ProPGWeb ou outro sistema), como:
. Correcdes indicadas pela banca (prazo para entrega
da versao final);
. Depdsito da versao final no Repositodrio Institucional
(RIUFSCar);

. Solicitagdo de homologagao do titulo e emissao de

diploma. | g i




EM CASO
DE
DUVIDAS

Em caso de duvidas sobre o preenchimento da
solicitagdo ou sobre alguma etapa do fluxo de
agendamento de defesa, assista ao video tutorial
elaborado pela ProPG/UFSCar, disponivel no
YouTube, que apresenta o passo a passo completo
do procedimento no sistema ProPGWeb para o perfil
discente.

Disponivel em: https://youtu.be/sP 7h-cKvKc

E-mail PPGEMec: ppgemec@ufscar.br

PPGEMMec

Programa de Pds-Graduagao em
Engenharia Mecanica


https://youtu.be/sP_7h-cKvKc
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